@ ceginfohu

Céginfo.hu felhasznaloi kézikonyv

www.ceginfo.hu

info@ceginfo.hu

2018. november

e e e e e e Céginfo.hu Kit.
Céghirdsag: Fovarosi Torvényszék Céghirdsaga

’ .
.. T 1147 Budapest, Telepes utca 4.
Ceiﬁgzémfg;ilgs 2951042 Q C eg | n fo' h u Tel.: +36 1 696 0639 » Fax: +36 1 470 0750
GszAm: -2-
info@ceginfo.hu = www.ceginfo.hu



@ ceginfohu

Tartalomjegyzék
GYOTSKEIESES ...ttt b et b e et b e e b e n e -3-
RESZICLES KET@SES ...ttt -3-
L. CGKETESES ..ttt -3-
a) Cégkeresés alapadatok SZETINT..........ccevviiiiiiiiiieieese e -3-
b) Cégkeresés elérhetGSEZEK SZETINL ......coivrveieiiiiiiiiiiesi e -4 -
c) Cégkeresés gazdasagi adatok SZEIINt.........ccuvirveiiiiriiieiiisee e -4 -
d) Cégkeresés dAtUm SZETINT ........cerveiveiiiiieieieie e -4 -
e) Cégkeresés tevékenységi KOTOK SZEIINT .........cerveiriiriiiieiiiieiee e -5-
2. Maganszemely KETESESE .........cueviiiiiiiiiiiii i -5-
3. Egyéni vallalkoZO KEIESESE .......coviiiiiiiiiiiiiiiie i -5-
a) Egyéni vallalkozok keresése alapadatok SZerint...........cccoovvereeviicninninineinnennen, -5-
b) Egyéni vallalkozok keresése tevékenységi kOr alapjan..........ccoevveveieienciennnnen, -5-
TAALALT TISTA ...t -6-
CeadatlapOK ......coviiiiiiicii -6-
MaganszemeEly adatIAN .........ccvoviiriiiiii e -7-
Kapesolatis ADTa........iiiiiiiiiiiiici -7-
Valtozasfigyeld modul funKcion..........coviiiiiiiiiiiiiii -8-
Partnerlista fRILOIEES .......ccuviriiieiee e -8-
VAI0ZAS O1AAl ... -8-
Valtozasértesit® e-MaTIEK ...........coouiiiiiii e -9-

e e e e e e Céginfo.hu Kit.
Céghirdsag: Fovarosi Torvényszék Céghirdsaga

’ .
.. T 1147 Budapest, Telepes utca 4.
Ceiﬁgzémfg;ilgs 2951042 Q C eg | n fo' h u Tel.: +36 1 696 0639 » Fax: +36 1 470 0750
GszAm: -2-
info@ceginfo.hu = www.ceginfo.hu



@ ceginfohu

Gyorskeresés

A kezddoldalon taldlhaté gyorskeresOvel cégnév, cégjegyzékszdm vagy addszam alapu
keresésre van lehetdség.

A talélati listaban megjelennek a feltételeknek megfeleld cégek alapadatai, valamint a szines
allapotjelz6 ikonok.

Az allapotjelzé ikon tajékoztatd jellegii informacio. Keérjiik, ellendrizze a céget a
Cégmasolatban és a Hirdetményekben!

A kivalasztott cég adatlapjan a cégkivonat egyes rovatai jelennek meg. Bévebb informaci6 az
adott cégrol bejelentkezés utan érhetd el.

Részletes keresés

Bejelentkezés utan megjelenik a részletes keresd, amellyel cégekre, maganszemélyekre és
egyéni vallalkozokra lehet keresni a megfeleld fiil kivalasztasaval. Hibas formatumu keresés
esetén az oldal tetején hibaiizenet tajékoztatja a felhasznalot a hibasan kitoltdtt mezorol.

A részletes keresés altalanos opcidi:

Keresés hatalyos/osszes adatban: A megfeleld opcid kivalasztasaval csak hatalyos vagy
hisztorikus adatokra is lehet keresni.

Feltételek torlése: A keresdémezdkben talalhato 6sszes paramétert torli.

1. Cégkeresés

A keresd maga Ot szempontcsoportbol all, melyek az alapadatok, a cég elérhetdségek, a
gazdasagi adatok, a datum szerinti feltételek, valamint a tevékenységi korok szerinti keresés. A
kiilonb6z6 keresdcsoportok nem kombinalhatok egymassal.

a) Cégkeresés alapadatok szerint

A kereshetd alapadatok példaul:

o (Cégrovid/teljes neve

o (égjegyzékszam

e Adoszam

e Pénzforgalmi szam

o (égforma (egyéni vallalkozéra a megfeleld fiilon lehet keresni)
e  Miikodo cégek

o (égallapot (Valtozasfigyelés eldfizetéssel rendelkezdknek)
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Tobb feltétel egyiittes megadiasa esetén, ha az egyik paraméter hibas, a kereso
nem ad talalatot!

b) Cégkeresés elérhetéségek szerint

A keres6fiilon bedllithatd, hogy csak székhelyre vagy a székhely mellett a fidktelepre és a
telephelyre is terjedjen ki a keresés.

Elérhet6ség szerint kereshetiink:

e Megye

e Iranyitdszam
e Varos

e Utca

e Hazszam

Utca és hazszam beirasa csak az iranyitoszam vagy varos bevitele utan lehetséges!

c) Cégkeresés gazdasagi adatok szerint

A funkci6 pénziigyi modul eldfizetés esetén aktiv.
A gazdasagi adatok fiilon a kovetkezd feltételek adhatok meg:

e [étszam

o Jegyzett toke

e Sajat toke

e Forgdeszkdz allomany

e Meérleg szerinti eredmény

o FErtékesités nettd arbevétele

o Befektetett eszkdzok

o Kotelezettségek

e Uzleti tevékenység eredménye
e Adodzott eredmény

Mindegyik feltételnél intervallumot lehet megadni, az adatok 1étszamnal személyek szamaként,
minden mas adatnal ezer forintban értenddk.

d) Cégkeresés datum szerint

A datum szerinti feltételek fiil lenyitdsdval megadhatok az alapitasra, a bejegyzésre vagy a
torlésre vonatkozé datumok intervallumos forméaban. A ditum megadhaté a mezdben
talalhato naptar segitségével is.
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e) Cégkeresés tevékenységi korok szerint

A tevékenységi korok fiil lenyitasaval elérhetévé valik a TEAOR kategoriak szerinti keresés.
A TEAOR gyorskeresdben szam vagy név megadasaval gyorsithatjuk a keresést. A kivant
tevékenységi kort a gyorskeresd alatti listabol is ki lehet valasztani. A feltétel a megfeleld
Kivalasztas gombra kattintassal aktivalodik. A mez6 aljan kivalaszthato, hogy f6- vagy minden
tevékenységi korre vonatkozzon a keresés.

2. Maganszemély keresése
A funkci6 Kapcsolati abra modul eldfizetés esetén aktiv.

A maganszemély fiilon a kovetkezd adatok adhatok meg:

o Név

e Anyja neve

e Sziiletési datum
e Iranyitdszam

o Telepiilés

e Utca

e Hdazszam

Maganszemélyre torténd keresés esetén a személynév teljes (vezeték és keresztnév) és pontos
megadasa sziikséges. Az anyja neve €s a cim megadasa a talalatok szlikitésére szolgal,
személynév megadasa nélkiil a keres6 ezekre nem ad eredményt!

3. Egyéni vallalkozo keresése

A keresdfiil két szempontcsoportbol all, melyek az alapadatok és tevékenységi kordk szerinti
keresés.

a) Egyéni vallalkozok keresése alapadatok szerint
A kovetkezd alapadatok megadasa lehetséges:
o Név

e Adoszam
e Nyilvantartasi szam

e Megye

e [ranyitdszam
e Viros

e Utca

e Hézszam
b) Egyéni vallalkozok keresése tevékenységi kor alapjan

A tevékenységi korok fiil lenyitasaval elérhetévé valik a TEAOR kategoriak szerinti keresés.
A TEAOR gyorskeresdben szam vagy kategorianév megadasaval gyorsithatjuk a keresést. A
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kivant tevékenységi kort a gyorskeresd alatti listabol is ki lehet valasztani. A feltétel a megfeleld
Kivalasztas gombra kattintassal aktivalodik. A mez6 aljan kivalaszthato, hogy f6- vagy minden
tevékenységi korre vonatkozzon a keresés.

Talalati lista

A keresés eredményeként megjelend lista a keresési feltételeknek megfeleld cégeket,
maganszemélyeket vagy egyéni vallalkozokat tartalmazza. A lista mellett jobb oldalon feliil
beallithatd, hany talélat jelenjen meg egy oldalon, a taldlati oldalak kozotti navigalas a lista
aljan talalhat6 nyilakkal lehetséges. A talélati lista aktudlis oldala elmenthet6 .xls formatumban
az oldal tetején megjelend exportalds gombbal.

A talalati listaban megjelené szines allapotjelzo ikon tajékoztato jellegii
informacio. Kérjiik, a céget ellendrizze a Cégmasolatban és a Hirdetményekben!

Cégadatlapok

A talalati listabol kivalasztott cég/egyéni vallalkozo adatlapjanak fejlécében megtalalhato:

o (Cégnév/Egyéni vallalkozd neve

e Alapitas éve

e Székhely

e Adodszam

o (Cégjegyzékszdm/Azonositd

e Arbevétel (csak cégeknél)

o Utolsé mérleg leadasanak éve (csak cégeknél)
e Létszam (csak cégeknél)

Azoknal a szervezeteknél, melyek nem tartoznak a cégbir6sagi hataskor ald, Azonositd szam
jelenik meg a cégjegyzékszam helyett. Ez az Azonositdé a Céginfo.hu altal generalt egyedi
azonosito.

A jobb oldalt talalhaté Figyelés gombra kattintassal a megjelolt cég/egyéni vallalkozo
allapotaban vagy informacidiban bekovetkezd valtozas esetén a rendszer értesiti a felhasznalot.
(Valtozasfigyel6 modullal rendelkez6 felhasznaloknak)

A fejléc alatti fiilek — az Un. cégadatlapok — témakordonként csoportositva tartalmazzék a
cégekrdl elérhetd informaciodkat:

Cégkivonat: A kivalasztott cég valamennyi hatadlyban 1év0 adatat tartalmazza azok koziil,
amelyek a Cégkozlonyben megjelentek.

Cégmasolat: A cég hatalyos és mar hatalyon kiviil helyezett adatait is tartalmazza, amelyek a
Cégkozlonyben megjelentek (cégtorténet).
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Valtozas: A cég cégadat-valtozasainak, valamint pozitiv/negativ informacidinak listazasa a
felhasznal6 altal megadott intervallumra. (Valtozasfigyelés modul eldfizetoknek)

Hirdetmény: A céghez kapcsolodo Cégkodzlonyben kozzétett hirdetményeket tartalmazza.

Mérleg: Az éves pénziigyi beszdmolokat (mérlegeket és eredménykimutatasokat) tartalmazza
évenkénti blokkokban. (Pénziigyi modul eléfizetoknek)

Elemzés: A cégadatbazis és mérlegadatok alapjan értékelést készit a cég helyzetérdl, beleértve
a pozitiv és negativ informacidkat. (Pénziigyi modul eldfizet6knek)

Kapcsolati abra: A kapcsolodd cégeket, tulajdonosokat, tisztségviseldket jeleniti meg abra
formajaban. (Kapcsolati abra modul el6fizetdknek)

Tisztségviselok: A cégjegyzésre jogosult tisztségviselok neve, tisztségiik kezdo és végdatuma.
(Kapcsolati abra modul eléfizetéknek)

Tulajdonosok: A tulajdonosok neve, tulajdonlasuk kezdé és végdatuma. (Kapcsolati abra
modul el6fizetéknek)

Cikkek: A céggel kapcsolatban kiadott sajtohirek.

IM: Az Igazsagiigyi Minisztérium Céginformacidés és az Elektronikus Cégeljarasban
Kozremiik6do Szolgalatatol (OCCSZ) kérhet le hivatalos cégadatokat.

Maganszemély adatlap
Kapcsolati dbra modul eléfizetéshez kotott funkceio.

A listabol kivalasztott maganszemély adatlapjanak fejlécében megtalalhato:

e Név
e Sziletési datum
e (Cim

e Anyjaneve
A fejléc alatti flilek tovabbi informéciokkal szolgalnak:

Erdekeltségek: Azon cégek listija, amelyekben a maganszemély tulajdonos vagy
tisztségviselo.

Kapcsolati abra: A kapcsolddo érdekeltségeket jeleniti meg dbra forméjaban.

Kapcsolati abra
Kapcsolati dbra modul el6fizetéshez kotott funkceio.

A kapcsolati dbra a kapcsolddo cégeket, tulajdonosokat, tisztségviseloket jeleniti meg abra
formdjaban. Az 4bra teljes képernydre allithatd, valamint elmenthetd .png formatumban.

-7-

e e e e e e Céginfo.hu Kit.
Céghirdsag: Fovarosi Torvényszék Céghirdsaga

’ .
.. T 1147 Budapest, Telepes utca 4.
CEiﬁ%‘z%Lﬂz:EI"l;:Ii;E: 2951042 Q C eg | n fo . h u Tel.: +36 1 696 0639 » Fax: +36 1 470 0750
GszAm: -2-
info@ceginfo.hu = www.ceginfo.hu



@ ceginfohu

A kapcsolati dbra beallitopanel a megjelenité mezo jobb felsd sarkaban talalhatd. A jobb oldali
csuszkan bedllithatd, hogy milyen szintig jelenitsen meg kapcsolatokat az abra. Emellett
kozvetleniil helyezkednek el az egyéb megjelenitési beallitasok, melyek:

Csak hatalyos kapcsolat: Alapértelmezetten be van jeldlve, a jeldlés megsziintetése esetén a
nem hatalyos kapcsolatok is megjelennek az abran.

Cégjegyzésre jogosult: Alapértelmezetten be van jelolve, a jelolés megsziintetése esetén az
abran nem jelennek meg a céggel kapcsolatban allo cégjegyzésre jogosult személyek.

Tulajdonos: Alapértelmezetten be van jel6lve, a jelolés megsziintetése esetén az abran nem
jelennek meg a cégtulajdonosok.

A megvaltoztatott beallitasok a fiil aljan talalhatdo Alkalmaz gombra kattintassal aktivalhatok.
A mozgatd gombok a mez6 aljan elhelyezkedd Navigacio fiilben szerepelnek.

Valtozasfigyelo modul funkcioi

Partnerlista feltoltés

A partnerlista szerkesztésének két tipusa:

- Egyesével torténd partner feltoltés és torlés a taldlati listdrdl, vagy a cég adatlap
fejlécérol

- Tomeges importalas a ,,Megfigyelt cégek” meniipontbdl, a megfigyelni kivant cégek
torzsszdmanak feltoltésével.

Valtozas oldal

A fokusz céget érintd cégadat-valtozasok és a pozitiv/negativ informaciok listazasara alkalmas.
A vizsgalt id6intervallum a felhasznalo éltal vezérelhetd.

Esemény/Figyelmeztetés tipusok:

- Alapadat valtozas

- Kiemelt alapadat valtozas

- Negativ informacid

- Kiemelt negativ informacio
- Pozitiv informacio

A ,,Viltozas” oldal a Céginfo.hu Kft. tizleti logikaja alapjan képzett értékeket tartalmaz. Az
atlathatosag novelése érdekében a valtozdsok kozott a technikai jellegli kozzétételek (pl.:
tényleges valtozast nem tartalmazé ismételt kozzététel) nem keriilnek megjelenitésre. Tovabbi
informacioért ellendrizze a céget a ,,Cégmasolat”, illetve a ,,Valtozéasértesitd e-mail”
szolgaltatasok segitségével is.

A ,Viltozas” oldalon megjelend figyelmeztetések kozott taldlhatok bizonyos ,.egyszeri
események”, melyek nem rendelkeznek hatalyossag végével (ilyenek példaul: Munkavédelmi
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és munkaiigyi birsaghatarozatok, Gazdasagi Versenyhivatal elmarasztalo dontés, Nemzeti
Fogyasztovédelmi Hatosagi eljaras, Be nem jelentett alkalmazottat foglalkoztato stb.). Ezekben
az esetekben a ,,Hatalyos” oszlopban megjelené datum a hatarozat keltét jeloli.

Valtozasértesité e-mailek

A valtozasértesito e-mail 3 tipusa:

- Partnerlista ellen6rzés
o Heti ellenérzé levél a kovetkezd adattartalommal: Partnerlistaban 1évo cégek
szdma, eljaras alatti partnerek szdma, Ujonnan eljarasa ald keriilt partnerek
szdma, megsziint partnerek szama.
- Pozitiv-negativ informéciok
o Napi levél a partnerlistat érintd pozitiv/negativ informacids események
valtozasararol. A levél tételesen tartalmazza az események részleteit.
(Szdvegtorzsben felsorolva és excel tdblazatra mutato linkként is)
- Cégadat valtozasok
o Heti levél a partnerlistat érinté cégadat valtozasokrol. A levél tételesen
tartalmazza a cégadat valtozasok részleteit. (Szovegtorzsben felsorolva és excel
tablazatra mutato linkként is)
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